
Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst & Auftragsdisposition (m/w/d)

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung:
Heinrich Borgmeier GmbH & Co. KG, z.Hd. Frau Nastopoulou, Schöninger Str. 33, 33129 Delbrück, bewerbung@borgmeier.com

Wir suchen

Du zeichnest dich durch folgendes aus:
• Abgeschlossene Kaufmännische Berufsausbildung
• Erste Berufserfahrungen in der Auftragsabwicklung oder Kundenbetreuung wünschenswert
• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office Programmen
• Kommunikationsstärke sowie hohe Kunden- und Serviceorientierung
• Ausgeprägte Teamfähigkeit sowie selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise
• Hohe kommunikative Kompetenz, großes Planungs- und Organisationsgeschick

Wir bieten dir:
• Einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich bei einem wachsenden, familiengeführten Unternehmen
• Arbeitsplatzsicherheit auch in herausfordernden Zeiten
• Eine konstruktive, wertschätzende Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
• Attraktive, leistungsorientierte Vergütung
• Individuelle Entwicklungs- und Fortbildungsmöglichkeiten
• Diverse Mitarbeiter-Benefits: Sportnavi, Dienstrad Leasing, besondere Mitarbeiterangebote in Kooperation mit Corporate Benefits, 
  Betriebliche Sozialberatung in Kooperation mit der Caritas, rabattierter Mitarbeiterverkauf, betriebliche Altersvorsorge, Firmenfeiern uvm. 

dein Beitrag zum gemeinsamen Erfolg

• Unterstützung des Vertriebs bei Erstellung von Angeboten und Vertragsunterlagen
• Sicherstellung einer ordnungsgemäßen, systemseitigen und vertragsseitigen Administration
• Selbstständige Bearbeitung von eingehenden Aufträgen
• Telefonische und schriftliche Kundenberatung und -betreuung
• Überwachung der laufenden Aufträge (Vollständigkeit/ Terminkoordination)
• Telefonische Betreuung der Kunden bezogen auf allgemeine Informationen zu den Produkten und Dienstleistungen
• Führung und Pflege der Datenbank Informationen wie Kundenstammdaten, Verkaufsinformationen und Statistiken
• Abteilungsübergreifende Kommunikation in einem Arbeitsprozess

Über uns:
Wir sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mit langer Tradition. Zusammen mit mehr als 600 Mitarbeitern produzieren wir am Standort 
in Delbrück-Schöning verantwortungsvoll deutsches Frischgeflügel. Mit klarer Vertriebsstrategie und Fokussierung auf Marktnischen heben wir uns 
durch Frische, Vielfalt und Kundenservice erfolgreich vom Wettbewerb ab und haben uns so über Jahrzehnte hinweg ein hervorragendes Standing
im Markt erarbeitet. Unsere exklusive Marke Kikok ist vielen anspruchsvollen Genießern ein Begriff.


