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WIR SUCHEN

Mitarbeiter Auftragsabwmklung/Vertrleb (m/w/d)
DU ZEICHNES] DIGH DURGH FOLGENDES AUS:

- Abgeschlossene Kaufméannische Berufsausbildung

- Erste Berufserfahrungen in der Auftragsabwicklung oder Kundenbetreuung wiinschenswert
- Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office Programmen

- Kommunikationsstarke sowie hohe Kunden- und Serviceorientierung

- Ausgeprdgte Teamfahigkeit sowie selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweis

- Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

- Hohe kommunikative Kompetenz, gro8es Planungs- und Organisationsgeschick

WIR BIETEN DIR:

- einen Arbeitsplatz mit vielfdltigem und anspruchsvollem Aufgabengebiet bei einem wachsenden Arbeitgeber mit der persénlichen Note eines
inhabergefiihrten Familienunternehmens
- Arbeitsplatzsicherheit auch in herausfordernden Zeiten
- eine konstruktive und wertschatzende Arbeitsatmosphare mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
- attraktive und leistungs-/ verantwortungsorientierte Vergiitung
- individuelle Entwicklungs- und Fortbildungsmaglichkeiten
- diverse Mitarbeiter-Benefits:
- rabattierter Mitarbeiterverkauf
« betriebliche Altersvorsorge
- Dienstrad Leasing
« betriebliche Sozialberatung in Kooperation mit der Caritas
- besondere Mitarbeiterangebote in Kooperation mit Corporate Benefits
« Firmenfeiern
- uv.m.

DEIN BEITRAG ZUM GEMEINSAMEN ERFOLG:

- Unterstlitzung des Vertriebs bei Erstellung von Angeboten und Vertragsunterlagen

- Betreuung, Beratung und Bearbeitung der bestehenden Kundenvertrage

- Sicherstellung einer ordnungsgemaRen, systemseitigen und vertragsseitigen Administration

- Selbstéandige Bearbeitung von eingehenden Auftrdgen

- Telefonische und schriftliche Kundenberatung und -betreuung

- Rechnungs- und Lieferscheinerstellung

- Uberwachung der laufenden Auftrage (Vollstandigkeit/ Terminkoordination)

- Telefonische Betreuung der Kunden bezogen auf allgemeine Informationen zu den Produkten und Dienstleistungen
- Fihrung und Pflege der Datenbank Informationen wie Kundenstammdaten, Verkaufsinformationen und Statistiken
- Abteilungsiibergreifende Kommunikation in einem Arbeitsprozess

UBER UNS:

Wir sind ein inhabergefiihrtes Familienunternehmen mit langer Tradition. Zusammen mit mehr als 600 Mitarbeitern produzieren wir am Standort
in Delbriick-Schéning verantwortungsvoll deutsches Frischgefliigel. Mit klarer Vertriebsstrategie und Fokussierung auf Marktnischen heben wir uns
durch Frische, Vielfalt und Kundenservice erfolgreich vom Wettbewerb ab und haben uns so Uber Jahrzehnte hinweg ein hervorragendes Standing
im Markt erarbeitet. Unsere exklusive Marke Kikok ist vielen anspruchsvollen GenieBern ein Begriff.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE AUSSAGEKRAFTIGE. BEWERBUNG:

Heinrich Borgmeier GmbH & Co. KG, z.Hd. Frau Nastopoulou, Schoninger Str. 33, 33129 Delbriick, bewerbung@borgmeier.com



